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BIURO RACHUNKOWE

Biuro Rachunkowe HEXDATA Katarzyna Koztowska — rozumiemy Twojg ksiegowos¢
O firmie

Biuro rachunkowe HEXDATA zatozytam 1 pazdziernika 2018 roku, po wieloletniej wspdtpracy z innymi
biurami.

Ukonczytam studia na Uniwersytecie Ekonomicznym w Jeleniej Gorze, specjalno$¢ rachunkowos¢ i
doradztwo finansowe. W tym czasie praktykowatam jako asystentka radcy prawnego oraz pracowatam
w biurach rachunkowych. Dziatatam takze w ramach spétki, gdzie prowadzitam ustugi ksiegowe.

Jestem cztonkiem Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce.
Certyfikaty

Wykonuje zawdd, ktory wymaga ciggtego doskonalenia. Poniewaz chce swiadczy¢ ustugi na jak
najwyzszym poziomie, regularnie aktualizuje swojg wiedze. Poszerzam swoje kwalifikacje podczas
szkolen.

Odrobitam pétroczng praktyke w kancelarii doradztwa podatkowego, przygotowuje sie bowiem do
egzamindow na doradce podatkowego. W ten sposdb bede mogta wesprzec klienta, ktory ma stycznosc
jedynie z prawnikiem.

Klienci

Mam stabilng liste klientdw, obecnie obstuguje okoto 40 podmiotdow. Specjalizuje sie w podmiotach
duzych, ktére prowadzg petne ksiegi handlowe, sg to przede wszystkim spoétki. Prowadze takze
ksiegowosc¢ uproszczong dla matych firm.

Obstuguje podmioty z réznych branz, gtéwnie ustugowe i handlowe. Od kilku lat wspieram firmy
zajmujace sie opieka nad osobami starszymi w Niemczech.

Zespot

Skrupulatnos¢ i pewnos¢ dobrze wykonanej pracy sg dla mnie priorytetem. Aby jeszcze lepiej mdc
wspierac klientéw, od 1 lipca 2020 wspotpracuje z ksiegowg Elwirg Sonde;j.

Poza praca

Prywatnie spedzam kazdg wolna chwile ze swoim synkiem, najchetniej — aktywnie i na Swiezym
powietrzu. Jestem réwniez wielbicielkg kwiatéw oraz literatury.

Zapraszam do kontaktu,

Katarzyna Koztowska
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Ustugi

Ksiegi rachunkowe (petna ksiegowos¢)

e prowadzenie petnej ksiegowosci przedsiebiorstw zgodnie z ustawg o rachunkowosci

e polityka rachunkowosci — opracowanie i wdrozenie

e zaktadowy plan kont — opracowanie i zatozenie

e biezgce ewidencjonowanie operacji gospodarczych

e ewidencja VAT - prowadzenie w petnym zakresie ewidencji VAT: sprzedaz krajowa, dostawy
wewnatrzwspdlnotowe (WDT), eksport, zakup, nabycie wewnatrzwspdlnotowe (WNT), import
towarodw i ustug, odwrotne obcigzenie

e JPK_V7M, JPK_V7K (jednolity plik kontrolny) — sporzadzanie, weryfikacja, wysytka elektroniczna

e prowadzenie ewidencji Srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, naliczanie
amortyzacji

e deklaracja CIT/PIT i rozliczenie roczne — sporzadzanie i wysytka do Urzedu Skarbowego

e inne (wg potrzeb klienta)

Ewidencje uproszczone

e prowadzenie podatkowej ksigzki przychoddw i rozchoddéw, ewidencji przychoddw (ryczatt
ewidencjonowany)

e ewidencja VAT — prowadzenie w petnym zakresie sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej: sprzedaz

krajowa, dostawy wewnatrzwspolnotowe (WDT), eksport, zakup, nabycie wewnatrzwspdlnotowe
(WNT), import towardw i ustug, odwrotne obcigzenie

e JPK_V7M, JPK_V7K (jednolity plik kontrolny) — sporzadzanie, weryfikacja, wysytka elektroniczna

e prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, naliczanie
amortyzacji

e deklaracja PIT i rozliczenie roczne — sporzgdzanie i wysytka do Urzedu Skarbowego

e inne (wg potrzeb klienta)

Kadry, ptace, ZUS

e prowadzenie petnej obstugi z zakresu kadr i ptac

e lista ptac — naliczanie wynagrodzen, sktadek ZUS, podatku od ptac

e karty przychodéw pracownikdw - prowadzenie zgodnie z rozporzadzeniem

e deklaracje PIT - sporzadzanie i wysytka do pracodawcy oraz do Urzedu Skarbowego rocznych
informacji o dochodach pracownikéw

e zajecia komornicze — rozliczanie na liscie ptac, prowadzenie rozliczenia potracen,
przygotowywanie korespondencji z komornikiem

e prowadzenie akt osobowych pracownikow

e sporzadzanie uméw o prace, Swiadectw pracy i wszelkich dokumentow zwigzanych z nawigzaniem

stosunku pracy, jego trwaniem i rozwigzaniem

e monitorowanie uprawnien i urlopéw pracowniczych
e monitorowanie waznych dat np. waznosci szkolern BHP, waznosci badan lekarskich
e deklaracje PIT i rozliczenie roczne — sporzgdzanie i wysytka do Urzedu Skarbowego
e deklaracje ZUS — sporzadzanie i wysytka do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
e inne (wg potrzeb klienta)
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Cennik

W celu uzyskania wstepnej wyceny ustug prosimy o kontakt z nami.

Kontakt

JesteSmy do Panstwa dyspozycji w godzinach 8-16 (w pigtki: 8-15). Zachecamy do wczesniejszego
telefonicznego umdwienia terminu spotkania.

Biuro Rachunkowe HEXDATA Katarzyna Koztowska
ul. Grottgera 7

58-500 Jelenia Goéra

tel. 75/613 99 56

kom. 794 348 266

fax. 71/75 75 640

biuro@hexdata.pl

NIP: 6151964064
REGON: 381450558
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